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PAIDE LINNAVALITSUSE 
PLANEERINGU- JA  EHITUSNÕUNIKU

A M E T I J U H E N D

1. ÜLDSÄTTED:

1)  Paide Linnavalitsuse planeeringu- ja ehitusosakonna planeeringu- ja  ehitusnõunik (edaspidi nõunik) on Paide Linnavalitsuse juhtide teenistusgruppi kuuluv ametnik.
2)  Nõuniku nimetab ametisse ja vabastab teenistusest linnapea.
3)  Nõunikul on nõutav ehitusalane kõrgharidus või arhitektuuri- või planeeringualane eriharidus, soovitavalt eelnev ehitustööde juhtimiskogemus, eesti keele valdamine kõrgtasemel, soovitavalt vene ja inglise keele valdamine suhtlustasandil, arvuti kasutamise oskus (Word, Excel, Outlook, PowerPoint, MicroStation, AutoCAD, Delta), väga hea suhtlemis- ja koostööoskus ning pingetaluvus, kohusetundlik suhtumine töösse ja täpsus ning tehniline taip.
2. ALLUVUS JA ASENDAMINE
Nõunik allub vahetult linnapeale ja juhindub oma töös Eesti Vabariigis kehtivast seadusandlusest, Paide linna põhimäärusest, Paide Linnavolikogu ja linnavalitsuse õigusaktidest, osakonna põhimäärusest, linnavalitsuse töökorralduse reeglitest, käesolevast ametijuhendist, asjaajamise korrast ja muudest linnavalitsuse tööd reguleerivatest dokumentidest.

Nõunikule alluvad planeeringu- ja ehitusosakonna ametnikud. 
Nõunikku asendab ehitusnõunik või vajadusel linnapea poolt määratud isik.

Nõunik asendab ehitusnõunikku ja keskkonnanõunikku või vajadusel linnapea poolt määratud isikut.

3.AMETIKOHA  PÕHIEESMÄRK
Tagada planeerimisseaduse, ehitusseadustiku ja teiste ehitamist reguleerivate õigusaktide nõuete täitmine Paide linnas. Teede ja tänavate ehitus- ja remonttööde korraldamine alla riigihangete maksumuse piirmäära (v.a linnavalitsuse hallatavate asutuste või varaliselt vastutavate isikute poolt tellitavad tööd) ning munitsipaalhoonete ja -rajatiste ehitustööde korraldamine alla riigihangete maksumuse piirmäära (v.a linnavalitsuse hallatavate asutuste või varaliselt vastutavate isikute poolt tellitavad tööd) ja üldplaneeringu tasandil ruumilise arengu protsessi suunamine ning sellealane töö avalikkusega. Investeeringuobjektide projektijuhtimine. Riigihangetega seonduvate tegevuste korraldamine.
4. TEENISTUSKOHUSTUSED
1) arengukavade ja alaeelarvete projektide koostamine oma ametijuhendi piires;
2) üldplaneeringu koostamise korraldamine;
3) linnavalitsuse poolt moodustatud komisjonide töös osalemine;
4) linnavolikogu komisjonide töös osalemine komisjoni esimeeste kutsel;
5) eelarve täitmise jälgimine ja arvete viseerimine oma ametijuhendi piires;
6) lepinguprojektide koostamise korraldamine oma ametijuhendi piires;
7) ehitusprojektide menetluskomisjoni töö juhtimine;
8) ehitusseadustiku mõistes riikliku järelevalve teostamine Paide linna territooriumil, sh:

· ehitiste või ehitamise nõuetele vastavuse kontrollimine;
· ehitise ülevaatus ja vastuvõtukomisjoni läbiviimine ja juhtimine;
· linnale kuuluvate ehitiste auditi tellimine;
· ehitise nõuetele vastavuse kontrollimiseks ekspertiiside tegemise korraldamine;

· ehitistega toimunud avariide põhjuste uurimise korraldamine;
· ohtliku, ajutise või ehitusloata püstitatud ehitise likvideerimise korraldamine;
· ettekirjutuste tegemine vastavalt oma pädevusele. 

9) Paide vanalinna muinsuskaitseala põhimääruse täitmise kontrollimine;
10) ettepanekute tegemine linna planeerimis-, projekteerimis- ja ehitusalaste õigusaktide kehtestamiseks, muutmiseks ja tühistamiseks;
11) munitsipaalhoonete ja -rajatiste ehitustööde korraldamine alla riigihangete maksumuse piirmäära (v.a linnavalitsuse hallatavate asutuste või varaliselt vastutavate isikute poolt tellitavad tööd);
12) ehitusdokumentide ning oma ametiülesannete piires koostatavate dokumentide arhiveerimise tagamine vastavalt arhiveerimist reguleerivatele õigusaktidele;
13) väärtegude menetlemine Paide Linnavalitsuse nimel ehitusseadustiku § 134 - § 140 nimetatud  rikkumiste osas;
14) teede ja tänavate ehitustööde korraldamine alla riigihangete maksumuse piirmäära (v.a linnavalitsuse hallatavate asutuste või varaliselt vastutavate isikute poolt tellitavad tööd);
15) järelevalve teostamine teede ja tänavate ehitusega seotud lepingute üle;
16) ehitiste projekteerimistingimuste koostamises osalemine;
17) Paide linna omandisse kuuluvate hoonete ehitamiseks vajalike ehituslike projektide koostamise korraldamine ning selleks vajalike ehitushangete tehniliste tingimuste koostamine;
18) linna investeeringuobjektide projektijuhtimine, sh lähteandmete kogumine ja muud vajalikud  tegevused rahastustaotluste koostamiseks ning igakülgne kaasaaitamine taotluste vormistamisel, positiivse rahastusotsuse saanud projektide elluviimine, aruandluse korraldamine ja dokumentide nõuetekohane arhiveerimine;
19) linnavalitsuse tellitavate projekteerimis- ja ehitustöödeks lähteandmete kogumine, riigihangete lähteülesannete koostamine ja läbiviimine ning lepingute järelevalve teostamine;
20) riigihangete eest vastutava isiku ülesannete täitmine vastavalt Paide Linnavolikogu määrusele „Paide linna hankekord“;
21) linnavalitsuse poolt algatatud ja elluviidavate investeeringuobjektide projektijuhtimine;
22) planeeringu- ja ehitusosakonna töö korraldamine vastavalt osakonna põhimäärusele ja osakonna ametnike teenistuskohustuste täitmise tagamine;
23) osakonna ametnike ametijuhendite koostamine ja osakonna ametnikega arenguvestluste läbiviimine;
24) linnapeale ettepanekute tegemine osakonna ülesannete ja teenistujate koosseisu kohta, ametnike teenistusse võtmiseks ning palga, lisatasude ja preemiate maksmiseks;
25) täitmisele kuuluvad ka muud vahetu ülemuse poolt antud tööga seotud ülesanded.

5.  ÕIGUSED:

Planeeringu- ja ehitusnõunikul on õigus:

1) kasutada oma töös Paide linna põhimäärusest, planeeringu- ja ehitusosakonna põhimäärusest ja seadusest tulenevaid õigusi;
2) saada linnavalitsuse struktuuriüksustelt, kodanikelt, linna allasutustelt ning ettevõtetest dokumente ja infot, mis on  vajalik ametijuhendis märgitud tööülesannete täitmiseks;
3) teha ettepanekuid linnavalitsuse ja osakonna töö paremaks korraldamiseks;
4) saada tööks vajalikku täiendkoolitust vastavalt reaalsetele võimalustele;
5) saada teenistusülesannete täitmiseks vajalikke töövahendeid, arvuti- ja kontoritehnikat ning tehnilist abi nende kasutamisel.

6.  VASTUTUS:

Planeeringu- ja ehitusnõunik vastutab:
1) oma ülesannete täpse, korrektse ja õigeaegse täitmise eest;
2) dokumentide vormistamise õigsuse ning esitatud andmete tegelikkusele vastavuse eest;
3) enese kvalifikatsiooni hoidmise ja täiendamise eest;
4) ametialase informatsiooni sihipärase ja otstarbeka leviku eest, info hoidmise ja kaitsmise eest;
5) enda kasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete väärtuste ja tehniliste vahendite hoidmise eest;
6) Paide Linnavalitsuse hea maine kujundamisele kaasaaitamise ning selle hoidmise eest.
Ametijuhendiga tutvunud:
“……” aprill 2016 a.                                 
            ………………………………….
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Siret Pihelgas
