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PAIDE LINNAVALITSUSE MAANÕUNIKU 
A M E T I J U H E N D

1. ÜLDSÄTTED

1.1 Paide Linnavalitsuse maanõunik (edaspidi nõunik) on Paide Linnavalitsuse nõunike gruppi kuuluv vanemametnik;

1.2 nõuniku nimetab ametikohale ja vabastab teenistusest linnapea;

1.3 nõunikul on nõutav maakorralduslik eri- või kõrgharidus, arvutikasutamise oskus (MS Word, Excel, Outlook, PowerPoint, MicroStation, Postipoiss), eesti keele valdamine kõrgtasemel, vene ja inglise keele oskus suhtlustasemel, väga hea suhtlemis- ja koostööoskus.

2. ALLUVUS

Nõunik allub vahetult Paide linnapeale või abilinnapeale ehitus- ja planeerigu alal, juhindub oma töös Eesti Vabariigis kehtivast seadusandlusest, Paide Linnavolikogu ja Paide Linnavalitsuse õigusaktidest, Paide Linnavalitsuse ja osakonna põhimäärusest, linnavalitsuse töökorralduse reeglitest, käesolevast ametijuhendist ning muudest linnavalitsuse tööd reguleerivatest dokumentidest ja heast tavast.
Nõunikku  asendab esmajärjekorras Paide Linnavalitsuse keskkonnanõunik ning asendamisvõimaluse puudumisel Paide Linnavalitsuse arhitekt-nõunik, ehitusnõunik, vastava valdkonna abilinnapea või linnapea.
3. AMETIKOHA PÕHIEESMÄRK

Maaga ja kinnistutega seonduva töö tulemuslik korraldamine, maapoliitika suunamine ja efektiivne korraldamine Paide linnas ning maakasutuse kujundamine, planeerimine ja efektiivsemaks muutmine, ressursside suunamine ning optimaalse kasutuse kohta ettepanekute tegemine.

4. TÖÖ SISU

4.1 Tegevusvaldkond:
Maakorraldus, elamumajanduse arendamine, geomaatika
 4.2 Teenistuskohustused
1) linna maabilansi koostamine ja korrigeerimine, ajutise maakasutuse üle arvestuse pidamine;

2) maa kasutamise ja kaitse alastest õigusaktidest kinnipidamise kontrollimine;

3) notarile maa andmeid sisaldavate tõendite koostamine ja väljastamine;

4) kodanike jooksvate maaga seonduvate küsimuste lahendamine, konsultatsioonid maa küsimustes; 
5) statistiliste jt. andmete väljastamine;

6) 
maale isikliku kasutusõiguse- ja kasutusvalduse seadmisega seotud õigusaktide projektide ettevalmistamine, eelnev kooskõlastamine ja esitamine linnavalitsuse istungile;
7) maa hindamistööde korraldamises osalemine;

8) linnavalitsuse ja -volikogu komisjonidele maad puudutavate materjalide ettevalmistamine, osalemine volikogu komisjonide koosolekutel ja valitsuse istungitel, kus käsitletakse maaga seonduvaid küsimusi, avaldustele vastamine või vastuste koostamine eelpool loetletud küsimustes;

9) koostöö tegemine maaosakonnaga, maakatastri ja kinnistusametiga;

10) maamaksu korrigeerimiseks ettepanekute tegemine ja koostöö maksuametiga, maamaksu maksjate nimekirjade pidev korrigeerimine;

11) maade munitsipaliseerimise, riigistamise ja  erastamisega seonduvate toimingute läbiviimine, sellesisuliste l    , li eelnõude ja linnavalitsuse korralduste ettevalmistamine;

12) digitaalsete kinnistute- ja mõõdistustööde  registrite pidamine. 

13) kinnistute jagamise toimingute läbiviimine;

14) koostöö tegemine planeeringute koostamisel;

15) servituutide- ja hoonestusõiguste seadmise korraldamine;

16) kaevelubade kooskõlastamine;

17) linna huvides maatehingute korraldamine;

18) toimikute loetelule vastavate toimikute ja registrite pidamine, korrashoidmine ja nõuetekohane säilitamine;

19) detailplaneeringute lähteülesannete kooskõlastamine;

20) väärteomenetluses osalemine Paide Linnavalitsuse nimel Karistusseadustiku paragr.371 ulatuses;

21) mõõdistuslubade registri pidamine ja  mõõdistuslubade väljastamine ning mõõdistustööde kontrollimine; 
22) Topo-geodeetiliste plaanide ja teostusjooniste kontrollimine ja kooskõlastamine;
23) gis'i registrite haldamine, gis´i registrite andmete kontrollimine, muutmine ja täiendamine;

24) digitaalkaardi andmete kontrollimine ja uuendamine;

25) linnavalitsuse tööks vajalike teemakaartide ettevalmistamine ning vajadusel trassiomanikega kooskõlastamine;

26) andmebaaside ristkasutuse organiseerimine ja tagamine;

27) linnavalitsuse poolt oma ametijuhendi piires moodustatud komisjonide töö korraldamine ja töös osalemine;
28) linnavara võõrandamise ja kasutusvalduse seadmise ja lepingute notariaalseks vormistamiseks dokumentide ettevalmistamine:

29) sundvõõrandamise korraldamine;

30) elamumajanduse toetuskordade menetlemise korraldamine;
31) topo-geodeetliste ja teostusmõõdistus arhiivi pidamine
32) maariba erastamisega seonduvate toimingute läbiviimine ja sellesisuliste linnavalitsuse korralduste ettevalmistamine
33) GIS tarkvara uuendamine 
34) Järelevalve teostamine kohaliku geodeetilise põhivõrgu punktide üle;
35) 
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 täitmisele kuuluvad ka muud vahetu ülemuse poolt antud tööga seotud ülesanded .
5. VASTUTUS

5.1 vastutab oma tööülesannete korrektse ja õigeaegse täitmise, vormistatud dokumentide õigsuse eest ja esitatud andmete tegelikkusele vastavuse eest;

5.2 vastutab ametialase informatsiooni ainult ametialase kasutamise, info hoidmise ja kaitsmise eest;

5.3 enda kasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete väärtuste ja tehniliste vahendite hoidmise eest;

5.4 vastutab isikuandmeid puudutatava info kaitsmise ja hoidmise eest;

5.5 Paide Linnavalitsuse hea maine hoidmise ja selle kujundamisele kaasa aitamise eest;
5.6 enese kvalifikatsiooni hoidmise ja täiendamise eest.
6. ÕIGUSED
6.1 kasutada oma töös Paide linna põhimäärusest ja seadusest tulenevaid õigusi;

6.2 saada linnavalitsuse kõigilt struktuuriüksustelt ning hallatavatelt asutustelt ja kodanikelt oma tööks vajalikku informatsiooni, mis on vajalikud ametijuhendis märgitud tööülesannete täitmiseks;

6.3  saada tööks vajalikku täienduskoolitust vastavalt reaalsetele võimalustele;

6.4 teha omapoolseid ettepanekuid antud valdkondade ja linnavalitsuse töö paremaks korraldamiseks;

6.5 pidada kirjavahetust oma allkirjaga ametijuhendis märgitud tööülesannete piires;

6.6 esitada oma pädevusse kuuluvate küsimuste kohta Paide Linnavolikogu ja linnavalitsuse määruste, korralduste ja protokolliliste otsuste projekte;

6.7 kasutada sisustatud tööruumi, saada tööülesannete täitmiseks vajalikke vahendeid ja tehnikat ning tehnilist abi nende kasutamiseks.
7. TÖÖTINGIMUSED
Nõuniku  töötingimused vastavad Paide Linnavalitsuse töökorralduse reeglitele.

Tõendan, et olen tutvunud ametijuhendiga, kohustun järgima selle sätteid ja olen teadlik oma ülesannete täitmisega kaasnevast vastutusest.
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