PRIVAATSUSPOLIITIKA

Isikuandmete to6tlemise pohimotted Paide Linnavalguses

Paide Linnavalitsus kui ametiasutus t66tleb isiklmaid vaid ulatuses, mis on vajalik talle
pandud avalike Ulesannete taitmiseks lahtudesasittmete kaitse seadusest. Isikuandmed on
mistahes andmed, mis vBimaldavad isiku tuvastaileudndmete t66tlemine on mistahes
isikuandmetega tehtav toiming.

Lahtudes avaliku teabe seaduse §-st 28 on linrianaé kui teabevaldaja kohustus teatud osa
dokumentidest ja teabest avalikustama linna veledlilgtp://paide.kovip.eeidi teha muul
viisil igatihele kattesaadavaks.

Oma tegevuse kaigus kogub ja todtleb linnavalikeusikuandmeid ja isikute eraelu
puudutavat teavet. Isikuandmete kaitse seaduda8dselt on isikuandmete to6tlemine iga
isikuandmetega tehtav toiming, sealhulgas isikuatdrkogumine, salvestamine,
korrastamine, sailitamine, muutmine ja avalikustamjuurdepaasu véimaldamine
isikuandmetele, paringute teostamine ja véljavdegemine, isikuandmete kasutamine,
edastamine, ristkasutamine, ihendamine, sulgehusétamine voi havitamine, voi mitu
eelnimetatud toimingut, sbltumata toimingute tewsse viisist ja kasutatavatest vahenditest.

Isikuandmete t66tlemise eesmark, ulatus ja viis

Isikuandmete to6tlemise aluseks on Uldjuhul isikdaealgatus (taotlus, avaldus, méargukiri,
teabendue jms, edaspidi nimetatud kiri) voi isikdgiumine linnavalitsuse voi
omavalitsusorganite poole. Isiku algatuse voi assthu tootleb linnavalitsus isikuandmeid
ainult siis, kui seadus néeb vastava diguse avélésande taitmiseks.

Isikuandmeid (nimi, aadress, e-posti aadress,aejéaksinumber) kasutatakse kirja saatjale
vastamiseks, Gigus- vOi haldusakti edastamiseks matdus- v6i vaarteomenetluses taiendava
teabe saamiseks vajaliku informatsiooni taotlenksg adressaadiga kontakti saamiseks.

Asja menetlemiseks ning dokumendi kattetoimetansis@sutatakse aadressandmeid, mida
menetlusosaline on ise linnavalitsusele avaldamudms on kdttesaadavad rahvastiku- voi
arireqistrist.

Isikuandmetega dokumente sdilitatakse Paide Liditsirse dokumentide loetelus méargitud
sailitustahtaja I6puni voi avalikku arhiivi Uleandrani. Sailitustahtaja tletanud dokumendid
havitatakse. Asjaajamisest valjunud dokumentideresd salvestatakse linnavalitsuse
arhivaari poolt arhivaalide loetelus.

Statistikat ja asutuse tegevuse kokkuvotteid avaddambisikuliselt, ilma isikuandmeteta.

Isikuandmeid sisaldavad kdik linnavalitsuse amédtéte kandideerimisega seotud
dokumendid (avaldus koos juurde kuuluvate dokundegt). Koik isiku kandideerimisega
seotud dokumendid on juurdepaasupiiranguga. Teavei#aadi ametisse nimetamise kohta
on avalik. Ametikohale kandideerijate avaldusedskpmirde kuuluvate dokumentidega
sailitatakse linnavalitsuses 1 aasta konkursi lGppest.



Isikuandmete kolmandatele isikutele, sealhulgas teiele asutustele edastamine

Eraisikutele edastatud voi eraisikutelt saadud dedudid on valdavalt
juurdepaasupiiranguga, kuna digusaktidega satestéiwetest lahtuvalt sisaldab isiku Kiri
selle saatja voi saaja elukohaandmeid, telefonimiin#posti aadressi. Eelloetletud andmeid
loetakse isiku eraelu puudutavaks teabeks ning eigadulu kolmandatele isikutele
avalikustamisele (v.a kui isiku nime voi kontaktareld on kasutatud juriidilise isiku voi
asutuse esindajana). Muu kirjas margitud teabe st juurdepéaasu piiramine dokumendi
sisust. Teabe asutusesiseseks tunnistamise akitssthd avaliku teabe seadus § 35.

Ametiasutus valjastab vaatamata juurdepaasupiitarpkumendi asutusele voi isikule,
kellel on otsene seadusest tulenev digus seda&k(isickohtueelne menetleja, kohus,
jarelevalveasutus).

Kui linnavalitsusele saadetud kirjale vastamindeige asutuse padevuses, siis edastatakse
see vastavale asutusele, informeerides sellestjkaskatjat.

Kui kirjaga, mis on linnavalitsusele saadetud winavalitsusest valjastatud, soovitakse
tutvuda teabendude korras (avaliku teabe seadyssagikk), analliisime teabendude
saamisel, kas taotletavat dokumenti saab muutmgiih \kiljastada voi tuleb seda to6delda
nii, et juurdepéasupiiranguga teave ei satuks kottage isikute valdusse. Valjastatavas
dokumendis kaetakse alati kirja saaja kontaktandi@adress, e-posti aadress,
telefoninumber).

Linnavalitsusele arutamiseks ja otsustamisekstadidokumendid registreeritakse
linnavalitsuse dokumendiregistris. Isikuandmeicilsiavatele alusdokumentidele, ka juhul,
kui need ei ole juurdepaasupiiranguga, dokumengiregaudu avalikku juurdepaasu ei
vOimaldata. Linnavalitsusele arutamiseks ja otsnsteks esitatud dokumentidele, millele on
kehtestatud juurdepaasupiirang, vbimaldatakse gpéds valitsuse liikkmetele ja
linnavalitsuse ametnikele, kes on seotud linnasadié korralduse ettevalmistamisega ja
taitmisega.

Eriseadustest tulenevalt on linnavalitsusel teasjddes kohtuvélise menetleja Gigused.
Menetlusalune isik ja tema esindaja saavad matiega tutvuda menetlusseadustikes
ettendhtud korras.

Isikuandmete kaitse seaduse, avaliku teenistuskiseaning Paide linna p6himaaruse alusel
on Paide Linnavolikogu, Paide Linnavalitsuse niegae moodustatud komisjonide liikmed
nii volituste kehtivuse ajal kui ka parast volii$bppemist ning ametiasutuse teenistujad nii
teenistussuhte ajal kui ka parast selle I16ppenaistiktatud hoidma salajas teiste inimeste
perekonna- ja eraelu puudutavaid andmeid ning nkoanfldentsiaalsena saadud
informatsiooni.

Isikuandmete avalikkusele kattesaadavaks tegemine

Isikuandmed avalikustatakse ainult juhul, kui auadtamise kohustus tuleneb seadusest.

Eraisikute kirjad (nii asutusse saabunud kui kausast vélja saadetud) registreeritakse Paide
Linnavalitsuse elektroonilises dokumendiregistiekumendiregistri avalikule vaatele on
koéikidel juurdepaas Paide linna veebilehep://paide.kovip.ee/




Avaliku teabe seaduse 812 Ig 3 kohaselt kantakkerdendiregistrisse saabunud ja
valjastatud dokumentide kohta jargmised andmed:

1) kellelt on saabunud vai kellele valjastatud,;

2) saabumise v0i valjastamise kuupéaev;

3) mil viisil dokument saabus vdi valjastati (diekposti, posti, faksi voi kulleriga voi anti
ule isiklikult);

4) dokumendi rekvisiidid,;

5) dokumendi liik (avaldus, margukiri, resolutsipoeabendue, kiri vms);

6) dokumendi suhtes kehtivad juurdep&ésupiirangud.

Alates 01.01.2015 kuvatakse dokumendiregistri Bualvaates eraisikust saatja voi saaja
nime initsiaalid. Kui kirja saatjaks v0i saajaksteine ametiasutus, on avalikus vaates nédha
asutuse nimi ning ka dokumendi allkirjastaja nimi.

Kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse 8§ 23§3,1g 1 ja 8§ 51 Ig 6 ja 7 alusel
linnavolikogu ja linnavalitsuse digusaktid (otsugadorraldused) ning omavalitsusorganite
istungite ja organite moodustatud komisjonide kdéslatte protokollid avalikustatakse linna
veebilehehttp://paide.kovtp.ee/Oigusakti v6i protokolli ei avalikustata, kuillgesisuks on
asutusesiseseks mdeldud teave. Oigusakt avaligkstakoos isikuandmetega juhul, kui
vastav kohustus tuleneb seadusest.

Internetipdhises valjaandes Ametlikud Teadaandetikastatakse isikuandmeid juhul, kui
seda naeb ette eriseadus voi selle alusel antudaiy

Isiku otsese osaluseta ja seadusest tulenevaakgastame linna eakate
sunnipaevadnnitlused ajalehele Paide Linnaletkudsikes ei soovi, et nende nimed
onnitluseks ajalehes avalikustatakse, teavitaguaiialitsust vastavast soovist.

Oigus tutvuda enda andmetega

Isikuandmete kaitse seaduse § 19 kohaselt on andje&s digus saada teavet ja tema kohta
kaivaid isikuandmeid

Andmesubjekti soovil peab isikuandmete tootlejanaesubjektile teatavaks tegema:

1) tema kohta kaivad isikuandmed,

2) isikuandmete to6tlemise eesmargid;

3) isikuandmete koosseisu ja allikad;

4) kolmandad isikud vGi nende kategooriad, keligleuandmete edastamine on lubatud;

5) kolmandad isikud, kellele tema isikuandmeidedastatud;

6) isikuandmete to6tleja vOi tema esindaja ninmgnsikuandmete to6tleja aadressi ja muud
kontaktandmed.

Andmesubijektil on digus saada isikuandmete todtlejada kohta kaivaid isikuandmeid. Kui
isikuandmed ei ole avalikustatud veebilehigb://paide.kovtp.egbn vdimalik esitada
andmete saamiseks taotlus. Isikuandmed valjastatdkmaluse korral andmesubjekti
soovitud viisil viie toopaeval jooksul taotluse iIgtgeerimisest. Andmete véljastamise eest
paberkandjal vdib isikuandmete to6tleja alatedeiekiiljest nduda tasu kuni 0,19 eurot iga
valjastatud lehekiilje eest.

Kui isikuandmed on juurdepaasupiiranguga, valjastamdmed, kui oleme veendunud
taotleja isikusamasuses.



Isikuandmete kaitse seaduse § 19 Ig 4 kohaselimud isiku andmeid 6igus taotleda parijal,
surnu abikaasal, surnu vanematel ja vanavanentagtd| ja lastelastel ning &el ja vennal.

Isikuandmete kaitse seaduse 8§ 19 Ig 3 kohasetikumandmete t6o6tleja kohustatud andma
andmesubjektile teavet ja valjastama ndutavad asilmed vdi pdhjendama andmete
valjastamisest v0i teabe andmisest keeldumist agaldaamise paevale jargneva viie
toopaeva jooksul. Seaduses vdib andmesubjektila teikuandmete kohta teabe ja
isikuandmete valjastamise korra suhtes ndha eiteler

Isikuandmete kaitse seaduse 8 19 Ig 1 ja 2 aluskhasubjektil 6igus nduda enda v6i oma
esindatava ebadigete isikuandmete parandamisndReste tegemiseks voib linnavalitsus
nduda tdiendavaid tdendeid. Kui ndue on pdhjendanideb ndude rahuldamata jatmist
andmesubjektile pdhjendada.

Isikuandmete kaitse seaduse 8§ 22 kohaselt kui esdlojekt leiab, et isikuandmete
tootlemisel rikutakse tema Oigusi, on tal digusmddda Andmekaitse Inspektsiooni voi kohtu
poole, kui seaduses ei ole satestatud teistsugiditistamise korda.



