sotsiaaltoo spetsialisti ametikohale

a' Paide Linnavalitsus korraldab avaliku konkursi

Konkursi tihtaeg: 19.06.2024
LINN SUDAMES

Otsime oma meeskonda suure siidamega inimest, kelle kireks on aidata abivajajaid.

Peamiste ametiiilesannete kirjeldus:

e Sotsiaalhoolekandealane (sh teenuste osutamisega seonduv) ndustamine, véltimatu sotsiaalabi
korraldamine.

¢ Rabhaliste hiivitiste, sh toimetulekutoetuste ning teiste riigieelarvest ja kohaliku omavalitsuse eelarvest
makstavate sotsiaaltoetuste méddramine.

e Abivajaduse viljaselgitamiseks kodukiilastuste teostamine.

Andmete esitamine sotsiaalteenuste ja —toetuste andmeregistrisse STAR ja dokumendihaldussiisteemi
Delta.

e Valdkonna statistiliste andmete kogumine ja aruannete koostamine.
e Valdkonna haldus- ja digusaktide eelndude koostamine.

e Valdkonna toetuste eelarve eelndude koostamisel osalemine.

e Valdkonna projektitdodes osalemine.

Nouded kandidaadile:

e Omab erialast ettevalmistust ja korgharidust.

e Orienteerub seadustega omavalitsuse padevusse antud kiisimustes oma toovaldkonnas, tunneb ja
oskab rakendada valdkonda reguleerivaid Sigusakte, suudab koostada oma tédvaldkonna iild- ja
iiksikakte.

¢ Omab viga head sdnalise eneseviljendamise oskust, valdab eesti keelt tasemel C-1.

e Oskab kasutada t66ks vajalikke tehnilisi vahendeid, andmebaase ja arvutiprogramme (MS Office,
STAR, DHS Delta).

e Omab empaatiavéimet ja viga head suhtlemisoskust, algatusvoimet ja loovust, vOoimet stabiilselt ja
tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras ning efektiivselt kasutada aega, omab kohusetunnet, otsustus-
ja vastutusvoimet ning head meeskonnatodoskust.

Vajalik B-kategooria juhiloa olemasolu.

Kasuks tuleb kohaliku omavalitsuse tdokogemus ja vene keele oskus suhtlustasandil.

Tule meile toole, sest:

meil saab teha huvitavat, pinget ja viljakutseid pakkuvat t66d

meil on rodmsameelne meeskond, kellega koos korraldame ka iihisiiritusi ja teeme tervisesporti

me vOoimaldame oma tootajatele regulaarselt erialaseid tdiendkoolitusi ja toetame tasemedppes osalemist
meie tootajatel on 35 kalendripdeva pShipuhkust
meil makstakse haigushiivitist alates teisest toovoimetuslehel viibimise paevast.

Toéokoha asukoht: Paide linn

Toole asumise aeg: 1. juulil 2024

Tingimused ja lisainfo:

Ametikohale kandideerijal palume esitada allkirjastatud taotlus koos kinnitusega, et ei esine asjaolusid, mis
vilistavad ametniku teenistusse vOotmise, motivatsioonikiri koos palgasooviga, elulookirjeldus ja koopia haridust
tdendavast dokumendist.

Dokumendid esitada hiljemalt 19. juunil 2024 e-posti aadressil: rita.laanetu@paide.ee mérgusdnaga ,,Sotsiaaltoo
spetsialist®.

Lisainfo sotsiaalosakonna juhatajalt telefonil 524 3592.




