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PAIDE LINNAVALITSUSE EHITUSE PEASPETSIALISTI
AMETIJUHEND

1. ULDSATTED

1.1 Paide Linnavalitsuse (edaspidi /innavalitsus) ehituse peaspetsialist (edaspidi spetsialist)

on linnavalitsuse peaspetsialistide teenistustasemesse kuuluv ametnik.

1.2 Spetsialisti nimetab ametikohale ja vabastab teenistusest linnapea.

1.3 Nouded spetsialisti ametikohal td6tavale ametnikule:

1.3.1 omab erialast haridust (soovitavalt ehitusalast kdrgharidust);

1.3.2 orienteerub seadustega linna paddevusse antud kiisimustes oma todvaldkonnas;

1.3.3 tunneb ja oskab rakendada valdkonda reguleerivaid digusakte;

1.3.4 suudab koostada oma to&valdkonna iild- ja tiksikakte;

1.3.5 oskab planeerida tooprotsessi;

1.3.6 omab viga head sdnalise eneseviljendamise oskust;

1.3.7 wvaldab eesti keelt tasemel C-1;

1.3.8 oskab kasutada to0ks vajalikke tehnilisi vahendeid, andmebaase ja arvutiprogramme
(MS Oftice, DHS Delta, AutoCad jm);

1.3.9 omab head suhtlemisoskust;

1.3.10 omab algatusvoimet ja loovust, sh voimet vilja téotada uusi lahendusi, muudatusi
algatada ja omaks votta ning ellu viia;

1.3.11 omab vdimet stabiilselt ja tulemuslikult to6tada ka pingeolukorras ning efektiivselt
kasutada aega;

1.3.12 omab kohusetunnet, otsustus- ja vastutusvoimet, sh suutlikkust votta iseseisvalt vastu
otsuseid oma teenistuskoha pddevuse piires, vOimet néha ette otsuste tagajdrgi ja
vastutada nende eest;

1.3.13 suudab asendada teist teenistujat;

1.3.14 omab B-kategooria juhiluba.

2. ALLUVUS

2.1 Spetsialist allub abilinnapeale.

2.2 Spetsialistil alluvad puuduvad.

2.3 Spetsialist juhindub oma t66s Eesti Vabariigi Oigusaktidest, Paide Linnavolikogu
(edaspidi volikogu) ja Paide Linnavalitsuse (edaspidi valitsus) digusaktidest, linnavalitsuse
tookorralduse reeglitest, kdesolevast ametijuhendist ning muudest linnavalitsuse t66d
reguleerivatest dokumentidest.

2.4 Spetsialisti asendab ehituse ja jarelevalve peaspetsialist voi teede peaspetsialist.

2.5 Spetsialist asendab echituse ja jdrelevalve peaspetsialisti ning vajadusel teede
peaspetsialisti.

3. AMETIKOHA POHIEESMARK

Planeerimisseaduse, ehitusseadustiku ja teiste ehitamist reguleerivate Gigusaktide nduetest
lahtuvalt ehitustodde korraldamine ja jdrelevalve teostamine Paide linnas. Ehitustegevusega
seonduvate registritoimingute teostamine ning riigihangetega seonduvate tegevuste
korraldamine.
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4. TEENISTUSKOHUSTUSED

4.1 Linna omandis olevate hoonete ja rajatiste ehitustdddega seonduva echitusjirelevalve
teostamine, planeerimis- ja ehitusprojektide ning echitiste moddistusprojektide teostamise
korraldamine, ehitisregistris vajalike toimingute kooskdlastamine.

4.2 Linnavalitsuse tellitavate projekteerimis- ja ehitustoode teostamiseks ldhteandmete
kogumine, riigihangete lidhtetlilesannete koostamine ja alla piirmdira hangete lédbiviimine ning
lepingute projektide koostamine ja jarelevalve teostamine.

4.3 Paide linna omandisse kuuluvate hoonete ehitamiseks vajalike ehituslike projektide
koostamise korraldamine.

4.4 Paide linna omandis olevate ehitiste auditite tellimine.

4.5 Ettepanekute tegemine linna planeerimis-, projekteerimis- ja ehitusalaste Oigusaktide
kehtestamiseks, muutmiseks ja tiihistamiseks.

4.6 Ehitustoode korraldamine alla riigihangete maksumuse piirmddra (v.a linnavalitsuse
hallatavate asutuste voi varaliselt vastutavate isikute poolt tellitavad t66d).

4.7 Ehitisregistrisse mittekantud ehitiste dokumentide menetlemine ning kannete tegemine
chitisregistris.

4.8 Riigihangete tulemuste hindamise komisjoni tods osalemine.

4.9 Ehitusprojektide esmase kontrolli teostamine ja edastamine ehitusprojektide
menetluskomisjonile ldbivaatamiseks, menetluskomisjoni t60s osalemine ja selle juhtimine.
4.10 FEhitusteatiste, kasutusteatiste, echituslubade ja kasutuslubade menetlustoimingute
tegemine.

4.11 Kaevelubade menetlemine, viljastamine ja tditmise jarelevalve teostamine.

4.12 Muinsuskaitseobjektide haldamine, Muinsuskaitseametile toetuste taotluste esitamine,
lepingute sdlmimine.

4.13 Osalemine projekteerimistingimuste koostamisel.

4.14 Kodanike ja linna hallatavate asutuste juhtide ndustamine valdkonda puudutavates
kiisimustes.

4.15 Valitsuse poolt moodustatud komisjonide t66s osalemine.

4.16 Volikogu komisjonide t60s osalemine komisjoni esimeeste kutsel.

4.17 Valdkonna eelarve eelndude koostamine, tditmise korraldamine ja arvete viseerimine
oma ametijuhendi piires.

4.18 Muude vahetu juhi poolt antud td6ga seotud iihekordsete iilesannete tiitmine.

5. OIGUSED:
Spetsialistil on digus:

5.1 kasutada oma t63s linnavalitsuse pdhimaérusest ja seadusest tulenevaid digusi;

5.2 saada linnavalitsuse hallatavatelt asutustelt, ettevotetelt ja organisatsioonidelt,
osakondadelt andmeid ja dokumente, mis on vajalikud teenistuskohustuste tditmiseks;

5.3 teha koost6dd teiste struktuuriiiksuste teenistujatega;

5.4 kooskolastatult  linnamajandusosakonna  juhatajaga ette valmistada ja esitada
linnavalitsusele voi osakondadele lahendamist vajavaid to6alaseid kiisimusi;

5.5 tdiendada ennast erialastel koolitustel vastavalt asutuse voimalustele;

5.6 omada sisustatud t66ruumi, saada tootlilesannete tditmiseks vajalikke vahendeid ja tehnikat
ning tehnilist abi nende kasutamiseks;

5.7 pidada kirjavahetust oma allkirjaga ametijuhendis méargitud teenistuskohustuste piires.
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6. VASTUTUS
Spetsialist vastutab:

6.1 oma teenistuskohustuste digeaegse ja kvaliteetse tditmise eest;

6.2 koostatud voi labivaadatud dokumentide digsuse eest ning esitatud andmete tegelikkusele
vastavuse eest;

6.3 ametialase ja isikuandmeid puudutava info ainult ametialase kasutamise, info hoidmise ja
kaitsmise eest ning saladuste ja dokumentide hoidmise eest, mis on temale seoses
teenistusega teatavaks saanud;

6.4 enda kasutuses oleva dokumentatsiooni, materiaalsete véértuste ja tehniliste vahendite
hoidmise ja séilitamise eest;

6.5 linnavalitsuse hea maine hoidmise ja sellele kaasa aitamise eest;

6.6 enese kvalifikatsiooni hoidmise ja tdiendamise eest.



